
Checklist de documentação – Construção, Ampliação, Regularização e Substituição

	Proprietário:
	

	Autor do projeto:
	

	Protocolo:
	

	TABELA DE CHECAGEM – ANEXAR AO PROCESSO
	PROFISSIONAL
	PREFEITURA

	
	
	ITENS
	S
	N
	S
	N

	DOCUMENTOS PARA APROVAÇÃO


	1
	Uma via do Check List preenchido
	
	
	
	

	
	2
	Termo de compromisso assinado pelo responsável técnico e pelo proprietário
	
	
	
	

	
	3
	Uma cópia do RG/ CPF do proprietário
	
	
	
	

	
	4
	Uma cópia do comprovante de residência
	
	
	
	

	
	5
	Uma via do requerimento
	
	
	
	

	
	6
	Uma cópia da matrícula atualizada do imóvel (máximo de 30 dias)
	
	
	
	

	
	7
	Uma cópia do título de propriedade (escritura ou contrato de compra e venda)
	
	
	
	

	
	8
	Uma cópia da capa do IPTU atualizado
	
	
	
	

	
	9
	Uma cópia da ART ou RRT do responsável técnico do projeto
	
	
	
	

	
	10
	Uma via do projeto a ser analisado 
	
	
	
	

	
	11
	Uma via do memorial descritivo com assinatura do proprietário e do profissional
	
	
	
	

	
	12
	Uma via do memorial de serviço com assinatura do proprietário e do profissional (indústria/comércio)
	
	
	
	

	
	13
	Uma via da certidão emitida pelo SAMAE de condições de ligação de água e esgoto (quando se tratar de obra nova)
	
	
	
	

	
	14
	Uma via do projeto aprovado pelo SAMAE quando não há condições de ligação de esgoto na rede pública
	
	
	
	

	
	15
	Uma via da conta de água atual (SAMAE) quando se tratar de projeto de Ampliação / Regularização
	
	
	
	

	
	16
	Guia de recolhimento da taxa de aprovação
	
	
	
	

	
	17
	Quando o profissional não estiver cadastrado no município, apresentar recibo de recolhimento de ISSQN
	
	
	
	

	
	18
	Quando se tratar de Ampliação / Regularização, apresentar projeto aprovado anteriormente ou a matrícula do imóvel constando a área averbada
	
	
	
	

	
	19
	Quando se tratar de projeto de Substituição, apresentar os documentos aprovados anteriormente
	
	
	
	


Tietê, _____ de ________________ de 2014

	________________________________

Requerente
	_______________________________

Protocolo


OBS: Campo reservado para Órgão Municipal

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Assinatura: _________________________
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