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Terga-feira, 15 de outubro de 2024 Imprensa Oficial — Edicdo n° 328 - E

SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTOS

Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

INFORMACAO RETIFICADORA: ATO NORMATIVO 13/2024, datado de 27/09/2024

Haja vista a necessidade de adequacGes quanto a grafia restam corrigidos os pontos
necessarios, conforme texto compilado a seguir:

ATO NORMATIVO N2 13, de 27 de setembro de 2024

“Regulamenta os processos administrativos
de contrataciio publica, no dmbito do
SAMAE - Servico Auténomo Municipal de
Agua e Esgoto de Tieté/SP, nos termos da
Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021, e dd outras providéncias.”

CONSIDERANDQ a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitacdo e contratagdo para a Administracdo Publica Direta,
Autarquica e Fundacional da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo de dispositivos da
referida Lei Federal n? 14.133/2021, para fins de sua aplicacdo plena no ambito do
Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto (SAMAE);

O Diretor Superintendente da autarquia, no uso de suas atribuigbes e
prerrogativas constitucionais e legais,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, Este ato normativo regulamenta o processo administrativo de contratacdo publica
no ambito do SAMAE Tieté, observadas as determinacdes da Lei Federal n2 14.133, de 12
de abril de 2021, sendo as disposicdes pendentes de regulamentacio disciplinadas por este
ato normativo, e da outras providéncias.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das disposicdes do presente ato normativo serd norteada
pelos principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao de funcdes, da motivacao, do
julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel.
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Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

Art. 292, O departamento de compras e licitagdes ficard responsavel pela instrucio e
impulsionamento dos processos administrativos relacionados as licitacdes, bem como das
demais contratagdes, norteando-se pela busca da selecdo da proposta apta a gerar o
resultado mais vantajoso para a autarquia, resguardado o tratamento isonémico entre os
licitantes.

Paragrafo unico. Sera assegurado o tratamento diferenciado as microempresas e empresas
de pequeno porte, nos termos do art. 170, inciso IX e no art. 179, da Constituigdo Federal,
regulamentados pelos artigos 42 a 49, da Lei Complementar n? 123/2006.

Art. 32, Devera ser implantado mecanismos voltados a evitar e reprimir quaisquer
ocorréncias configuradoras de sobrepreco ou superfaturamento da contratagdo, casos em
que serd deflagrado o competente processo administrativo de apuragao.

Art. 42, Para fins do disposto neste ato normativo, consideram-se:

| - sistemas eletronicos: ferramentas informatizadas disponibilizadas para a realizagdo dos
procedimentos de contratacdes pliblicas;

Il - contratagdo direta com disputa eletronica: procedimento competitivo realizado em
sistema eletronico ou divulgados no site Oficial da autarquia, bem como PNCP, no qual ha a
disponibilizagdo e publicagdo de aviso de dispensa de licitagdo e abertura de prazo para
recebimento de ofertas;

[l - contratagdo direta convencional - procedimento de contratacdo direta onde ndo ha a
disponibilizacdo e publicacdo de aviso de licitacdo e abertura de prazo para recebimento de
ofertas, desde que apresentada a devida justificativa, devendo a conclusdo ser publicada no
PNCP e divulgada no site Oficial da autarquia.

IV - chefes de departamento/requisitantes: responsdveis por requisitar bens, obras e
servicos;

V - agente de contratagdo: servidor efetivo do quadro permanente do SAMAE, designado
pelo Diretor Superintendente da autarquia, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
Licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacdo;

VI - Diretor Superintendente: autoridade maxima do drgdo, com poder de decisdo, indicado
formalmente como responsavel pela ordenagdo das despesas da autarquia.

CAPITULO Il
DA DESIGNACAO

Agente de Contratacao

Art. 52. O agente de contratacdo, bem como o seu substituto, quando houver, serdo
designados, em cardter permanente ou especial, conforme disposto no art. 82 da Lei n2
14.133, de 2021.

§ 19. Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagdo
podera ser substituido por comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos do disposto nos arts. 72 e 12 deste ato normativo,
conforme estabelece 0 § 22 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 292, O SAMAE podera designar mais de um agente de contratacdo, bem como dispor sobre
a forma de coordenac3o entre eles.

Rua dos Expedicionarios, n° 166 — Centro — Tiet&/SP — CEP 18530-000 — Cx. Postal 42 — Tel - (15) 3285 8700
site: www._samae.sp.gov.br — e-mail: samae@samae.sp.gov.br — CNPJ: 45.509.650/0001-03 Pagina 2 de 21

Imprensa Oficial — Edicdo n° 328 - E

Asszinado digitalmente na forma da lei 11.419/2006 por MUNICIPIO DE TIETE em: 15/710/2024 16:24,



Terga-feira, 15 de outubro de 2024

Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

Equipe de apoio

Art. 62, A equipe de apoio, formada por no minimo 3 (trés) membros pertencentes ao
quadro permanente da autarquia, bem como os seus substitutos, quando houver, serdo
designados pelo SAMAE, para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratacdo na licitacdo, observados os requisitos do art. 11 deste ato normativo.

Comissao de Contratacao

Art. 72. A comissdo de contratacdo, bem como os seus substitutos, quando houver, serdo
designados pelo SAMAE, conforme os requisitos estabelecidos no art. 11 deste ato
normativo, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 82, Em licitagdes na modalidade didlogo competitivo, a comissdo sera composta de
pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados pUblicos pertencentes aos quadros
permanentes da autarquia, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento
técnico da comissao.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 92, Os gestores e fiscais de contratos, bem como os seus substitutos, quando houver,
serdo representantes da Administracdo desighados pelo SAMAE para gerir, acompanhar e
fiscalizar a execugdo do contrato, nos termos dos art. 20 a 22 deste ato normativo.

§ 19, Para o exercicio da funcdo, os gestores e fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicacdo e de suas respectivas atribuicoes antes da formalizagcdo do ato
de designacdo.

§ 29 Para indicagdo do servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuicdes do cargo, a complexidade da fiscalizacdo e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

§ 32, A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes para fins de
fiscalizagdo e gestdo contratual devera ser evidenciada no estudo técnico preliminar,
devendo ser sanadas, se for o caso, previamente a celebracio do contrato, conforme
dispde o inciso X do § 12 do art. 18 da Lei n2 14.133, de 2021.

§ 49, A autarquia sempre que possivel designara as gestdées dos contratos de forma
centralizada, com vistas ao melhor resultado e efetividade dos trabalhos.

Art. 10. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Administracdo, observado o disposto no art. 24 deste ato normativo.

Requisitos para a designacao

Art. 11. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste ato
normativo deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico do quadro permanente
do SAMAE;
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Il - ter atribuicBes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou
gualificacdo atestada por certificacdo profissional respectiva; e

Il — ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da autarquia,
nem possuir com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 12. O agente de contratacdo e seu respectivo substituto, quando houver, serdo
designados entre servidores efetivos ou empregados publicos do quadro permanente do
SAMAE.

Vedacido

Art. 13. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultanea em
func¢des mais suscetiveis a riscos, em observdncia ao principio da segregacdo de funcgoes, de
modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratagdo.

Art. 14. Deverido ser observados os impedimentos dispostos no art. 92, da Lei n2 14.133, de
2021, quando da designacdo do agente publico para atuar na area de licitagOes e contratos,
e do terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe
de apoio, profissional especializado ou funcionario que represente empresa que preste
assessoria técnica.

CAPiTULO 1Nl
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Agente de Contratacao

Art. 15. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa conducgao da licitagdo, impulsionando o procedimento,
podendo inclusive demandar as areas internas das unidades de compras e contratacoes,
€aso necessario;

Il - conduzir a sessdo publica da licitagcdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos, podendo, para tanto, requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em
relagdo a proposta mais bem classificada;

c) coordenar a sessdo publica;

d) verificar e julgar as condicbes de habilitacdo;

e) sanear erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas;

f) diligenciar, com o auxilio da equipe de apoio, em relacdo a eventuais falhas nos
documentos de habilitagdo, caso verifique a possibilidade de saned-los sem alterar a
substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
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i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacao
e homologacdo.

§ 12. O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio de que
tratam o art. 62 e o art. 17 deste ato normativo, bem como pela assessoria juridica da
autarquia, quando requisitada, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
guando induzido a erro pela atuacdo da equipe.

§ 29 A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatdria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual,
eximindo-se do cunho operacional de elaboracdo de quaisquer atos, a exemplo dos estudos
preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de preco e de
minutas de editais e contratos.

§ 32, O agente de contratagdo podera delegar a competéncia disposta no inciso |, do caput
deste artigo, desde que justificadamente.

§ 49 Na negociagdo de pregos mais vantajosos para a Administragcdo, o agente de
contratacdo ou a comissdao de contratacdo devera, sempre que conveniente, oferecer
contraproposta.

Art. 16. O agente de contratacdo podera solicitar manifestacdo da assessoria juridica ou de
outros setores do orgdo, bem como do érgdo de controle interno, a fim de subsidiar suas
decisGes.

Paragrafo Gnico. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo deve avaliar as
manifestacoes de que tratam o caput deste artigo, para corrigir, se for o caso, eventuais
disfungdes que possam comprometer a eficiéncia da medida que sera adotada.

Equipe de apoio

Art. 17. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissao de
contratagdo na sessdo publica da licitagao.

§ 12. A equipe de apoio poderd solicitar manifestagao técnica do 6rgdo de assessoramento
juridico ou de outros setores do orgdo licitante, bem como do 6rgdo de controle interno,
para o desempenho das funcoes.

§ 29, Cabera a equipe de apoio avaliar as manifestacdes de que tratam o § 12 deste artigo,
conforme o disposto no paragrafo tnico do art. 16.

Comissao de contrata¢do ou de licitagao

Art. 18. Cabera a comissao de contratagdo ou de licitagcdo, entre outras:

| - substituir o agente de contratacdo, observado o art. 15 deste ato normativo, quando a
licitacdo envolver a contratagdo de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos no art. 72 e no art. 11 deste ato normativo;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o
disposto no art. 15 deste ato normativo;

[l - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos de habilitagdo e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n? 14.133, de 2021, e nos termos do edital.
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Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratacdo, quando substituirem o agente
de contratagdo, na forma do inciso | do caput, responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decis3o.

Art. 19. A comissdo de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica do drgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do orgdo licitante, bem como do orgdo de
controle interno, a fim de subsidiar sua decis3o.

Paragrafo unico. Cabera a comissdo de contratacdo avaliar as manifestactes de que tratam
o caput, conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 16 deste ato normativo.

Gestores e fiscais de contratos
Atividades de gestao e fiscalizacao

Art. 20. As atividades de gest3o e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas de acordo com
as seguintes defini¢des:

| - gestdo do contrato: consiste na concentragdo das atividades relacionadas a area
administrativa do acompanhamento da execucdo contratual, a exemplo dos atos
preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente
para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangGes, extingdo dos contratos,
bem como o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, e quanto ao controle do contrato
administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

Il - fiscalizagdo do contrato: consiste no acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados, em sentido técnico e, se for o caso,
aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execugdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estipulados no edital ou instrumento equivalente, para
efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Administragao;

Paragrafo Unico. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por agentes
publicos, equipe de fiscalizagdo ou Unico agente publico, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razio do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agbes relacionadas a gestdo do
contrato.

Gestor do contrato

Art. 21, Cabera ao gestor do contrato, e nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - receber as informagdes técnicas e ordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao
contratual, nos termos do inciso Il, do art. 20 deste ato normativo.

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior, aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;
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[Il - acompanhar a manutencgdo das condicoes de habilitagdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar, no relatério de riscos, eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacdo e de pagamento da despesa;

IV - receber, analisar e diligenciar a respeito de documentos recebidos do fiscal do
contrato, mantendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a necessidade, ou ndo, de
eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administracdo;

V - coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo
pertinente para formalizacdo dos procedimentos de que dispée o inciso | do art. 20 deste
ato normativo.;

VI - elaborar e instruir o relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art.
174 da Lei n? 14.133, de 2021, com as informacGes obtidas durante a execugdo do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragdo, podendo ser
utilizado como insumo para a confeccdo dos estudos técnicos preliminares, termo de
referéncia e projeto basico das novas contratagdes;

VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gest3o do contrato,
com apoio dos fiscais técnicos;

VIl - emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnicos no
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes, conforme disposicdes do inciso IX do artigo 22 deste ato normativo.;

IX - diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo, para
fins de aplicagdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso;

X - realizar tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do
empenho e pagamento, formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e
acompanhamento de garantias e glosas;

Xl - verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, solicitando os
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario. e;

XIl - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigoes fiscal, trabalhista e
previdenciaria, e em caso de irregularidade, reportar ao departamento de compras e
licitaces, para ado¢do de providéncias legais.

Fiscal técnico

Art. 22. Cabe ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacgoes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificaces para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo
para a correcao;
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IV - formalizar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - documentar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo,
conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para o pagamento, e ap0ds o ateste,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo;

VIl - diligenciar sobre a necessidade de aditamento, prorrogacdo ou de nova contratagdo,
quando for o caso, observando a necessidade de antecedéncia de acordo com as
especificidades de cada caso e sempre respeitando o prazo minimo de 03 (trés) meses;

VIl - manter atualizado o relatorio de riscos durante toda a fase do contrato, sempre
levando ao gestor os subsidios necessarios para a oportunizar a gestdo de forma eficiente;
IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, para que elabore o
documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, de que trata o inciso VIl do art. 21 deste ato
normativo;

X - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das
obrigagdes contratuais, reportando formalmente ao gestor do contrato para providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 23. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal do contrato e o recebimento
definitivo ficara a cargo do responsavel pela drea requisitante, ou, sendo o caso, por
comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e
definitivo devem a previsao constante do contrato ou instrumento equivalente, sendo que,
na auséncia de expressa previsdo, devera os mesmos ser definidos por ato especifico da
autoridade competente.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 24. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contrato de que trata este ato normativo, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato;
e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal do contrato, nos
limites das informacgOes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos o6rgios de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 25. O gestor do contrato e os fiscais técnicos serdo auxiliados pelos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da autarquia, que deverdo dirimir dividas
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restringindo as questes formais em que pairar duvida fundamentada, podendo ainda ser
subsidiados com informacdes relevantes para prevenir riscos na execucao do contrato.
Paragrafo Unico. Caberd ao gestor do contrato e os fiscais técnicos avaliarem as
manifestacoes de que tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 16
deste ato normativo.

Decisdes sobre a execucio dos contratos

Art. 26. As decisOes sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos
contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato, deverdo ser efetuadas em até 1
{um) més contado da instrugdo do requerimento.

Paragrafo unico. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato,
gestor ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 27. O Estudo Técnico Preliminar — ETP, que é o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagdo, que caracteriza o interesse plblico envolvido
e a sua melhor solucdo, devera ser elaborado pelo requisitante.

Art. 28. Para elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar as seguintes informacdes deverdo
ser produzidas e registradas:

| - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solucgéo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacoes
especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre
outras opgoes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgidos e entidades publicas,
bem como por organizagées privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor
atendam as necessidades da Administracdo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica,
para coleta de contribuicdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
os custos e os beneficios de cada opcido para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; €

d) ser consideradas outras opcGes logisticas menos onerosas a Administracdo, tais como
chamamentos publicos de doagdo e permutas.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;
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V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdarias de
calculo e dos documentos que lhe d3o suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe d3o suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se a autarquia optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugio;

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de ContratagGes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento da Administragdo;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X| - providéncias a serem adotadas pela autarquia previamente a celebracido do contrato,
tais como adaptagbes no ambiente, necessidade de obtencdo de licencgas, outorgas ou
autorizagbes, capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo
contratual;

Xll - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

Xlll - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 12, O ETP devera conter, ao menos, os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VIl e XIll do
caput deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos, apresentar as devidas
justificativas.

§ 29. Caso, apo6s o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participagdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 32 Em todos os casos, o Estudo Técnico Preliminar deve privilegiar a consecugdo dos
objetivos de uma contratacdo, nos termos no art. 11, da Lei n? 14,133, de 2021, em
detrimento de modelagem de contratacdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 29. A elaboracdo do ETP é obrigatdria para a contratacdo de servicos, sejam eles
comuns ou especiais, com base na Lei n2 14.133/2021 e ainda no caso em que houver
alternativa entre a compra e a locacdo de bens (art. 44 da Lei n? 14.133/2021), exceto nas
circunstancias facultativas e dispensadas.

Art. 30. A elaboragdo do ETP é facultativa:

| - nas contratagbes por dispensa de licitagdo fundamentadas nas hipdteses dos incisos |, Il
e VIl do art. 75 da Lei n? 14.133/2021 (dispensa em razdo do valor, emergéncia ou
calamidade publica);

Il - nas aquisicdes conhecidas e repetitivas, sem alternativa no mercado e que ndo gerara
despesas correlatas e/ou interdependentes, hipoteses em que deverdo ser devidamente
justificadas no termo de referéncia.

Art. 31. A elaboracdo do ETP é dispensada:
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| - Nas hipoteses dos incisos |, Il e V do art. 74 e do inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021
e nos casos de prorrogagdes contratuais relativas a objetos de prestagdo de natureza
continuada, visto que este foi elaborado por ocasido da licitagdo, bastando a comprovacdo
da vantajosidade nos termos da lei;

Il - No caso de contratacdes padronizadas, pois a solucdo identificada ja foi estudada no
momento da padronizagdo;

[l - No caso de bens e servicos comuns e rotineiros quando da existéncia de ETP elaborado
ha menos de 5 (cinco) anos e da auséncia de inovagdo técnica relacionada ao hem ou
servico no mercado;

IV - No caso em que a contratacdo for oriunda de exigéncia constante de Lei, e definida
como Unica alternativa para a execu¢do do objeto ou finalidade buscada.

Art. 32. Na confecgdo do estudo técnico preliminar, os orgdos e entidades poderdo utilizar
estudos técnicos preliminares elaborados por outros orgdos e entidades, municipais,
estaduais federais quando identificarem solugdes semelhantes que possam se adequar a
sua demanda, desde que devidamente justificado e ratificado pelo setor técnico
responsavel do drgdo requisitante, inclusive em rela¢do a viabilidade técnica e a atualidade
econdmica do estudo.

CAPITULO V
DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 33. O processo de contratacdo direta compreende os casos de dispensa e de
inexigibilidade de licitagdo, na forma dos artigos 72 a 75, da Lei Federal n2 14.133/2021.

Art. 34. Sera competente para autorizar a dispensa e a inexigibilidade de licitacdo a
autoridade maxima da autarquia, admita a delegacdo da competéncia, devidamente
fundamentada e por ato formal.

Art. 35. O parecer juridico sera dispensado para compras ou contratacées de servicos cujo
valor equivalha até 1/4 do limite previsto no inc. Il, do art. 75, da Lei Federal n2
14.133/2021, e também nas contratacdes descritas no § 72, do art. 75, da mesma lei, ou
guando da utilizacdo de minutas padronizadas previamente ratificadas pela assessoria
juridica da autarquia.

Art. 36. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado deverdo ser exigidos os
documentos e demonstragcdes de que dispGe o art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 12 Os documentos habilitatorios exigives no presente artigo, poderdo ser dispensados
parcialmente, nas contratacdoes para entrega imediata ou nas contratacbes em valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral,
nos termos do inciso lll, do artigo 70, da Lei Federal n® 14,133/2021, ndo ouvidando-se da
apreciacdo dos documentos habilitatérios exigidos pela Constituicdo Federal do Brasil,
concernentes a Certiddo de Regularidade Fiscal Federal, Regularidade para com o FGTS e
Inexisténcia de Débitos Trabalhistas.

§ 292, Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
responsavel pelo processamento da contratagdo examinarda a proposta subsequente e
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assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda as especificagdes do objeto e as condi¢cées de habilitagdo.

§ 32, Eventuais vicios quanto aos requisitos de habilitac3o poderdo ser saneados de oficio
ou mediante provocacdo do interessado.

Art. 37. Obtida a proposta vencedora e verificado que o vencedor atende aos requisitos de
habilitagdo, o processo sera encaminhado a autoridade competente, para fins da adogado
das medidas necessarias a contratacio.

Da Dispensa de Licitacdo

Art. 38. O procedimento de Dispensa podera efetivar-se na forma “convencional” ou
“eletrénica”, sendo para este Ultimo caso precedidas de divulgacdo de aviso em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 19. Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e |l do
art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021, deverdo ser observados:

a) O somatorio despendido no exercicio financeiro;

b) O somatodrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagbes no mesmo ramo de atividade, salvo as contratagdes de
servicos de manutencdo de veiculos automotores, incluido o fornecimento de pecas, de
que trata o § 7°, do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 29 Considera-se ramo de atividade a particao econdmica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

§ 32, O processo de dispensa de que trata o caput deste artigo devera, sem prejuizo ao rol
de documentos de que trata o artigo 40, deste Ato Normativo, ser instruido com
justificativa contendo razbes, motivacdo e fundamentagdo nas ocasides em que se verificar
mais viavel a ndo utilizacao de Dispensa Eletronica, qual seja o modo “convencional”;

Art. 39. A dispensa de Licitacdo poderd ser processada na forma “convencional”, nas
seguintes hipoteses:

| - Contratacdes emergenciais, conforme disposto no art. 75, VIll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Il - Nas aquisicdes cujo valor ndo ultrapasse os limites previstos no art. 75, incisos | e 1l, da
Lei Federal n2 14.133/2021.

[l - Contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos
do disposto no inciso lll e, no que couber, nos incisos seguintes do caput do art. 75 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

§ 19, Para as contratagées mencionadas no inciso lll, apés o lapso temporal de 09 (nove)
meses, contados da realizagdo da licitagdo precedente a ndo utilizacdo da dispensa
eletrénica devera ser motivada e justificada.

§ 29 Podera ainda a autarquia realizar a dispensa convencional, desde que motivada e
fundamentada em Ato do ordenador da despesa, devendo o referido Ato instruir o
procedimento administrativo de dispensa de licitagao.
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Art. 40. processo de dispensa sera instaurado através de solicitacdo de compra/contratacao
de servigos formalizados pelas chefias dos departamentos/setores requisitantes, autorizada
pelo Diretor Superintendente, e devera ser instruido com o0s seguintes
documentos/informacoes:

| - documento de formalizagdo da demanda, se for o caso, elaborado pelos chefes de
departamentos/requisitante, autorizada pelo Diretor Superintendente, contendo
justificativas para a requisi¢do;

Il - termo de referéncia e/ou projeto basico, contendo descricdo detalhada do objeto, com
as condi¢des para a contratagio;

[l - estudo técnico preliminar, se for o caso;

IV - estimativa de despesa, calculada na forma do art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021 e
de acordo com este ato normativo;

V - indicagdo do dispositivo legal aplicavel;

VI - parecer técnico e ratificacdo dos requisitantes quanto aos orcamentos e estimativa de
precos, se for o caso;

VIl - motivacdo para arealizagdo da dispensa convencional, quando for o caso;

VIl - formalizacdo do valor estimado nos termos do art. 60 deste ato normativo;

IX - demonstracdo da compatibilidade da previsio de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

X - parecer juridico, se for o caso;

Xl - documentos de habilitagdo da empresa contratada/fornecedora;

Xl - razdo de escolha do contratado;

XllI - autorizacdo do ordenador de despesa.

Art. 41. Para processamento das dispensas com disputa eletronica, a autarquia
preferencialmente utilizara o procedimento disposto no artigo 38 deste ato normativo,
podendo fazer o uso do Sistema compras.gov.br, devendo nele ser inseridas as seguintes
informacgoes:

| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item/lote, observada a respectiva unidade
de fornecimento;

Il -olocal e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servico ou realizacao da obra;

IV - se decidido pela disputa eletrénica com ofertas de lances, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao aos
lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - aobservancia das disposicdes previstas na Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de
dezembro de 2006;

VI - as condigOes da contratagdo e as sangGes motivadas pela inexecugdo total ou parcial
do ajuste;

VIl- a data e o horario de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, e o endereco
eletrdnico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo tGnico — Fica ressalvada a possibilidade de uso de outras plataformas eletronicas.

Art. 42. O processamento das dispensas eletronicas no ambito do Sistema de Compras do
Governo Federal (compras.gov.br) serdo realizados nos termos da Instrucdo Normativa n2
67/2021, da SEGES, bem como em observancia a todos os ditames da Lei Federal
14.133/2021 e do presente ato normativo.
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Art. 43. No caso do procedimento restar fracassado, o responsavel pelo processamento da
contratacdo podera:

| - Republicar o procedimento;

Il - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situacdo no que se refere a habilitagdo ou;

lIl - Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base para formacdo do relatorio de cotagdo, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitagdo exigidas.

Paragrafo Gnico. O disposto nos incisos | e Ill do caput podera ser utilizado nas hipoteses de
o procedimento restar deserto.

Art. 44. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o responsavel pelo
processamento da contratacdo encaminhara o processo aos cuidados do Diretor
Superintendente da autarquia para formalizac3o do ato de autorizagdo da contratacdo
direta, nos termos do art. 72, inciso VIlI, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Da Inexigibilidade de Licitacdao

Art. 45. A inexigibilidade de Licitagdo ocorrera quando invidvel a competicdo,
especialmente nas hipdteses elencadas no artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 46. Para aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de
servigos que sé possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representantes comerciais
exclusivos, o requisitante devera demonstrar a inviabilidade de competicio mediante
atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por
produtor, empresa ou representantes comerciais exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especifica.

Art. 47. A contratacdo dos servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacdo
devera conter elementos que permitam inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagao do objeto do contrato.

Art. 48, O processo de inexigibilidade de Licitagdo sera instaurado através de solicitagdo de
compra/contratacdo de servicos formalizados pelos chefes de departamento/setor
requisitantes, autorizada pelo Diretor Superintendente, e devera ser instruido, no minimo,
com os seguintes documentos:

| - solicitacdo de compra/contratacdo de servicos formalizados pelos chefes de
departamento/requisitantes, autorizada pelo Diretor Superintendente;

I1- justificativa devidamente elaborada pelos chefes de departamento/requisitantes;

Il - termo de referéncia ou projeto basico com descricdo detalhada do objeto, com as
condicoes para a contratacdo;

IV - estudo técnico preliminar, se for o caso;

V- justificativa da vantajosidade da contratagdo via inexigibilidade de Licitagdo;

V| - proposta do fornecedor/prestador escolhido;

VII - singularidade e complexidade do servigo a ser prestado, se for o caso;
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VIIl - notoriedade do profissional a ser contratado, se for o caso;

IX - parecer técnico e/ou ratificacdo do requisitante, se for o caso;

X- comprovacdo de exclusividade de fornecimento, por meio de atestado fornecido pelo
orgdo de registro do comércio local em que se realizara a aquisicdo, por Sindicato,
Federacdo ou Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes, quando for o caso;

Xl - justificativa do valor a ser pago na contratacdo;

XIl- demonstracdo da compatibilidade da previsio de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

Xlll - razdo de escolha do contratado;

XIV - documentos de habilitagdo da empresa contratada/fornecedora nos termos deste ato
normativo e da Lei Federal n? 14.133/2021;

XV - parecer juridico, quando for o caso, observada as condicionantes deste ato normativo;

XVI - indicacdo do dispositivo legal aplicavel;

XVII - autorizacdo do ordenador de despesa.

§ 12, A aquisicdo ou locacdo de imaovel cujas caracteristicas de instalactes e de localizacdo
tornem necessaria sua escolha deve conter, sem prejuizo aos documentos elencados neste
artigo, os seguintes:

a) Avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de adaptagdes,
guando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de amortizagdo dos
investimentos;

b) Certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto;

c) Justificativas que demonstrem a singularidade do imdvel a ser comprado ou locado pela
Administracdo e que evidenciem vantagem para ela.

§ 22. A Justificativa do valor a ser pago de que trata o inciso Xl, deverd ser comprovada da
seguinte forma:

a) Padrdes usuais de mercado, utilizados para o tipo de contratacdo que se pretende
realizar;

b) Valores praticados pelo fornecedor/prestador de servigo, em contratos anteriores, para
execugdo/fornecimento de objetos similares, devidamente atualizados;

c) Contratos da mesma natureza firmados pelo fornecedor/prestador de servigos com a
autarquia e/ou outros drgdos ou instituicGes Publicas ou privadas, para verificacdo da
compatibilidade do valor proposto a ser contratado.

§ 3°. Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competicao.

Art. 49, Além dos atos de divulgacdo obrigatdria, previstos nos arts. 94 e 95, da Lei Federal
ne 14.133/2021, o ato que autoriza a contratacdo direta por inexigibilidade de Licitacdo e
extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposigdo do publico no
Portal Nacional de Compras Ptblicas - PNCP, como condicdo de sua eficacia.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pela adoc¢do das providéncias previstas no presente
artigo ficara a cargo do departamento de compras e licitagdes da autarquia, responsavel
pelo processamento das despesas.

Art. 50. A responsabilidade pelas informacdes e critérios técnicos sera exclusiva dos
requisitantes.
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CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Das diretrizes e dos parametros para definicdo do valor estimado

Art. 51. As diretrizes do presente capitulo aplicam-se para a afericio da vantagem
econdmica para aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral, incluindo-se servicos
de engenharia, para adesdes as atas de registro de pregos, bem como para contratagdo de
item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de precos;

Art. 52. Na definicdo do valor estimado, para a afericdo da vantagem econémica para
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, sempre que possivel, deverdo ser
observadas as condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacdo e montagem do bem ou execug¢do do servico, quantidade contratada, formas e
prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
com observiancia da potencial economia de escala e das peculiaridades do local de
execucao do objeto.

Art. 53. Serdo utilizados os seguintes parametros para afericdo do melhor prego estimado:

| - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, tais como a ferramenta de pesquisa de pregos do Governo
Federal e o Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), observados os indices de
atualizac3o especificos ou setoriais, admitido o indice de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), se ndo houver outro;

Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observados os indices de atualizacdo especificos ou setoriais, admitido o
indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), se nio houver outro;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal ou estadual e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacio
do edital ou instrumento equivalente, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacio do edital ou instrumento equivalente;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas e/fou em bases do Estado de Sdo
Paulo, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de divulgacdo do edital ou instrumento equivalente, na forma
estabelecida em ato do Secretario de Gestdo e Governo Digital;

VI - tabelas referenciais de precos, devidamente justificada sua aplicabilidade;

VIl - excepcionalmente, nos casos de contratagdo emergencial, abrangidas pelo inciso VIII,
do art. 75, da Lei 14.133/2021, justificadamente, poderdo ser utilizados como parametros
os valores oriundos de contratos vigentes, respeitadas as devidas atualizagdes monetarias.
a) Constatada a preexisténcia de contratacdo anterior quanto ao objeto necessario
emergencialmente podera a autarquia aditar referido instrumento contratual, estimando e
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justificando a vantajosidade do aditamento, respeitando o limite de 25% (vinte e cinco por
cento), trazendo ao mesmo nova finalidade concernente ao percentual acrescido e dotacdo
especifica, se for o caso.

b) Do mesmo modo, constatada a preexisténcia de contratacdo anterior quanto ao objeto
necessario emergencialmente e ndo havendo a possibilidade de aditamento, conforme a
alinea anterior, a autarquia utilizara como parametro o contrato vigente, comprovando a
sua vantajosidade com novas estimativas, ficando justificada a escolha do fornecedor ja
contratado para a nova contratagdo emergencial.

§ 12 - Inexiste priorizagdo entre os parametros arrolados nos incisos deste artigo, podendo
o0 agente publico optar pela adocdo simples ou combinada dos referidos pardmetros,
considerando a atratividade do mercado e a mitigagdo do risco de sobreprego.

§ 22 - Na hipdtese do uso do pardmetro de que trata o inciso | deste artigo, as contratagoes
pesquisadas deverdo estar, preferencialmente, em execucdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data de divulgacdo do edital ou instrumento equivalente.

§ 32 - Quando a pesquisa for realizada em sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, a que se refere o inciso Il deste artigo, serdo observados os seguintes requisitos:

a) devera ser realizada perante potenciais licitantes legalmente estabelecidos;

b) o item cotado devera estar disponivel para venda ou contratacdo no momento da
consulta;

c) a pagina eletrénica devera ser disponibilizada nos autos, contendo as seguintes
informacoes relativas ao item pesquisado:

c.1.) identificacdo do fornecedor;

c.2.) endereco eletronico;

c.3.) data e hora do acesso;

c.4.) especificacao do item;

c.5.) prego e quantidade;

d) ndo serdo admitidas as cotacdes de itens:

d.1.) com especificagdes ou caracteristicas distintas das especificagbes solicitadas,
ressalvadas as hipdteses em que a area técnica demonstre a similaridade dos objetos;

d.2.) provenientes de sitios de leildo.

e) sera admitida a cotagdo em sitios eletronicos de intermediagdo de vendas, desde que
observados os requisitos enumerados nas alineas “a” a “d” deste §3°.

§ 42 - A pesquisa de pregos realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV deste
artigo, observara, cumulativamente, o seguinte:

a) o prazo de resposta conferido devera ser compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

b) as respostas formais obtidas conterdo, ao menos:

b.1.) descricdo do objeto, com os valores unitario e total;

b.2.) nimero de inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica— CNPJ do fornecedor;

b.3.) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;

b.4.) data de emissao;

b.5.) nome completo e identificacdo do responsavel.

c) os fornecedores serdo informados sobre as caracteristicas da contratagdo contidas no
artigo 52 deste ato normativo, com vistas a melhor caracteriza¢3o das condicGes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado;

d) registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e n3o enviaram propostas como resposta a solicitagdo
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de que trata o inciso IV deste artigo.

§ 52 - Na hipdtese do parametro de que trata o inciso IV deste artigo ser empregado de
forma combinada com outros parametros, admitir-se-a que a pesquisa direta seja realizada
com menos de 3 (trés) fornecedores.

§ 62 - Quando da realizagdo de pesquisa direta exclusivamente nos termos do inciso IV
deste artigo devera ser anexada a justificativa da escolha das empresas pesquisadas.

§ 72 - Excepcionalmente, serd admitida a utilizagdo de dados fora dos prazos estipulados
nos incisos deste artigo, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizagcao de pregos correspondente.

Art. 54. No processo licitatério para contratacdo de obras e servicos de engenharia, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e
dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizacdo de parametros na
seguinte ordem:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente do
Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigos e obras de infraestrutura de
transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e {ndices de Construcdo Civil
(Sinapi), para as demais obras e servicos de engenharia;
Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;
[l - contratagGes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente.

§12. Na contratacdo de obras e servicos de engenharia sob os regimes de contratacido
integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratagdo serd calculado nos termos do
caput deste artigo, acrescido ou nio de parcela referente a remuneragdo do risco, e,
sempre que necessario e o0 anteprojeto o permitir, a estimativa de preco serd baseada em
orgamento sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | deste artigo,
devendo a utilizacdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliacdo aproximada
baseada em outras contratagdes similares ser reservada as fracées do empreendimento
nao suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§22. Na hipdtese do §12 deste artigo, serd exigido dos contratados, no orcamento que
compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do
orcamento sintético referido no mencionado paragrafo.

Art. 55. A pesquisa de pregos devera observar fielmente o vulto e as condigGes de
fornecimento efou execugdo, garantindo a similaridade entre contratacbes e a
compatibilidade dos pregos consultados ao objeto pretendido.

Do método para defini¢do do valor estimado

Art. 56. Serdo utilizados, como método matematico para defini¢do do valor estimado para
a contratacdo, a média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos,
desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou
mais dos parametros de que trata o artigo 53, deste ato normativo, desconsiderados,
previamente ao calculo, os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.
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§ 19 - Poderdo ser utilizados outros métodos matematicos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo agente publico responsavel e aprovado pela autoridade
competente, a fim de se maximizar a probabilidade de se efetivar a sele¢io da proposta
mais vantajosa.

§ 22 - O prego estimado da contratagio poderd ser obtido, ainda, acrescentando ou
subtraindo determinado percentual ao valor obtido na forma do “caput” deste artigo,
considerando a atratividade do mercado e a mitigagdo do risco de sobreprego.

§ 32 - Os precos coletados deverdo ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variacao entre os valores apresentados.

§ 42 - Para desconsideragdo dos pregos entendidos como inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

§ 59 - Excepcionalmente, mediante justificativa nos autos pelo agente publico responsavel e
aprovado pela autoridade competente, sera admitida a determinagdo do prego estimado
com menos de trés precos coletados na etapa de orgamentacao.

§ 62 - O resultado da pesquisa de pregos de que trata este artigo devera ser consolidado e
subscrito pelo agente publico responsavel, o qual deve certificar-se de que as
especificacdes técnicas do bem ou servi¢o cotado correspondem ao objeto que se pretende
contratar.

Art. 57. No caso de previsdo de matriz de alocacdo de riscos entre o contratante e o
contratado, o calculo do valor estimado da contratagdo poderd considerar taxa de risco
compativel com o objeto da licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado, sendo que, em
havendo necessidade o processo podera ser encaminhado ao requisitante para ratificacdo.

Art. 58, Desde que justificado, o valor estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagoes
necessarias para a elaboragao das propostas, salvo na hipdtese de licitacdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto incidente sobre o valor estimado.

Art. 59. As contratacOes diretas decorrentes de dispensas emergenciais estao disciplinadas
no Ato Normativo SAMAE n? 14/2024.

Da formalizagao do valor estimado

Art. 60. O valor estimado definido sera formalizado em documento que conterd, ao menos,
as seguintes informacdes:

| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do agente responsavel pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

[l - caracterizacdo das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;

V - método matematico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - justificativa para o método utilizado, se for o caso, em especial para a desconsideracio
de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte;

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o
inciso IV, do artigo 53 deste ato normativo.
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CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 61. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o SAMAE e os particulares poderdo
adotar a forma de assinatura eletronica.

Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacgdes, as assinaturas
eletronicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do
uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 49, inc. lll, da Lei n®
14.063, de 23 de setembro de 2020.

Art. 62. O objeto do contrato serad recebido, observadas as demais disposi¢des do art. 140
da Lei n?14.133, de 12 de abril de 2021:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado de
término da execucdo;

b) definitivamente, apds prazo de observacio ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no
contrato.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo, em até 30 (trinta) dias da comunicagdo escrita do contratado.

§1°. O edital ou o instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente, o contrato ou
instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimenta¢do preparada, de
objetos de pequeno valor, ou de demais contratacées que ndo apresentem riscos
consideraveis a Administracdo.

§22. Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles
enquadraveis nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 63. Os contratos relativos a direitos reais sobre imdveis serdo formalizados por
escritura publica lavrada em notas de tabelido, salvo aqueles que se engquadrem na
situacdo prevista na parte final do art. 108 do Cédigo Civil, sendo que o teor destes devera
ser divulgado e mantido a disposi¢cdo do publico em sitio eletronico oficial.

Art. 64. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragdo
devera verificar a regularidade fiscal do contratado, de modo a certificar-se de que a
empresa contratada detém as mesmas condicdes habilitatérios do instrumento
convocatorio ou aviso de dispensa.

CAPITULO VINI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 65. A autarquia, seus dirigentes e servidores que utilizem os sistemas eletrdnicos
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso
indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.
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Paragrafo Unico. Os responsaveis deverdo assegurar o sigilo e a integridade dos dados e
informacodes da ferramenta informatizada de que trata este ato normativo, protegendo-os
contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuacdo.

Art. 66. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por
seu representante no sistema eletrénico, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao orgdo
ou entidade promotores do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 67. Ao Diretor Superintendente da autarquia compete:

| - expedir, quando necessario, hormas complementares a fiel execu¢do do regulamento
constante deste ato normativo;

Il - dirimir os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste ato normativo;

[l - o SAMAE, no ambito de sua competéncia, podera expedir normas internas relativas aos
procedimentos operacionais a serem observados na atuagdo na area de licitagdes e
contratos, por parte do departamento de compras e licitagGes, do agente de contratagdo,
da equipe de apoio, da comissdo de contratacdo, dos gestores e fiscais de contratos, desde
qgue observadas as disposigdes deste ato normativo.

Art. 68. O presente ato normativo entra em vigor na data da sua publicacdo.

Tieté, 27 de setembro de 2024.

RODRIGO MARCUZ BATISTUZZO
Agor furs potk ser W P

RODRIGO MARCUZ BATISTUZZO
DIRETOR SUPERINTENDENTE
SAMAE TIETE
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Terga-feira, 15 de outubro de 2024

Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

ATO NORMATIVO N2 15, de 14 de outubro de 2024

Regulamenta o disposto no § 22, do artigo
95, da lei n. 14.133/2021, para instituir o
contrato verbal para pequenas compras ou
o de prestacdo de servicos de pronto
pagamento.

O DIRETOR SUPERINTENDENTE do Servico Auténomo Municipal de Agua e
Esgoto — SAMAE, no uso de suas atribuicGes constitucionais e legais;

CONSIDERANDO as inovacdes legislativas trazidas pela nova Lei de Licitacbes
e contratos administrativos, em especial o paragrafo §2°, do artigo 95 da Lein. 14.133,de 1°
de abril de 2021; e

CONSIDERANDO que o regime de Adiantamento confere agilidade ao gestor
publico, revelando-se artefato fundamental para gestdo publica eficiente;

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido no ambito do Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto o
contrato verbal, que poderd ser celebrado para a realizagdo de pequenas compras ou de
prestacio de servicos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo
superior a R$11.981,20 (onze mil novecentos e oitenta e um reais e vinte centavos),
conforme dispde o §2° do artigo 95 da Lei Federal n2 14,133, de 1° de abril de 2021, com
valores atualizados pelo Decreto Federal n. 11.871, de 29 de dezembro de 2023.

Paragrafo unico. Nos termos do artigo 182, da Lei n. 14.133/21, o valor estabelecido no
caput sera atualizado em 1° de janeiro de cada ano, pelo Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo.

Art. 22 Para efeitos deste ato normativo, serao consideradas como pequenas compras ou
prestacdo de servicos de pronto pagamento, observado o limite estabelecido no artigo 1°,
as despesas que ndo possam se subordinar ao procedimento normal de licitacdo, dispensa
ou inexigibilidade, nos seguintes casos:

| - taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reprodugdes de documentos e
publicacées diversas;

Il - taxa de inscricdo em curso, palestra ou evento que tenham como objetivo a capacitagdo,
o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de interesse da autarquia;
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Terga-feira, 15 de outubro de 2024

Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

Il - taxa ou tarifa de inscricdo e/ou anuidade de orgdo ou entidade integrante da
Administracdo Publica direta e indireta, ou prestadora de servico publico ou de interesse
publico, federacdes, confederacdes e demais entidades desportivas;

IV - servigos postais, graficos fotograficos, confecgdo de carimbos, confeccdo de chaves e
demais servicos de chaveiro;

V - aquisicdo e/ou contratacdo decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia eventual de
material de almoxarifado ou de servico, e desde que ndo exista procedimento licitatério ou
contrato vigente para o fornecimento do respectivo material ou servigo em quantidades
restritas para uso e consumo proximo e imediato;

VI - despesas decorrentes de manutenc¢do emergencial de veiculos em viagem;

VIl - aquisicdo de combustiveis, necessarios ao abastecimento quando em transito fora da
sede do Municipio;

VIl - despesas de viagem, tais como transporte, hospedagem e alimentacdo, de servidor
publico ou de terceiro sob sua responsabilidade;

IX — materiais eletrénicos, dispositivos para conectividade e internet, artigos de automacao,
insumos diversos de informatica e outros que surgirem em decorréncia da constante
evolugdo tecnoldgica, desde que, ndo existentes em depdsitos ou almoxarifados, em
guantidades restritas para uso e consumo proximo e imediato;

X - despesas com manutencdo de bens moveis: aquelas destinadas a pequenos consertos,
reparos de veiculos, exceto quando aplicavel o § 72, do artigo 75, da Lei 14.133/2021,
maquinas, equipamentos, moveis e utensilios, cuja demora possa causar 6nus para 0
servico publico, desde que nao haja contrato de manutencio;

Xl - despesas com conservacdo e adaptacdo de bens imodveis: aquelas destinadas a
pequenos consertos, reparos e adaptacbes em imoveis publicos, cuja demora possa
comprometer a integridade fisica de pessoas ou prejudicar a execucdo de servigos publicos;

Xl - outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que justificada a inviabilidade da
realizacdo de procedimento normal de licitagcdo, dispensa ou inexigibilidade, precedidas de
autorizacdo da autoridade competente;

§1° - aplica-se a este ato normativo, no que couber, os regramentos contemplados na Lei
Municipal n2 1.951/1.989, a qual dispGe sobre o regime de adiantamento.

§2° O pagamento das despesas realizadas na forma prevista neste ato normativo seguira os
procedimentos estabelecidos pela Lei n? 4.320, de 17 de marco de 1964, excetuadas as
hipoteses dos incisos VI ao VIl e Xl as quais poderdo ser processadas sob o formato de
adiantamento.

§3° Para efeitos deste artigo, entende-se por manutengdo emergencial os casos nos quais
ndo seja possivel continuar o deslocamento sem o conserto do defeito ocorrido em transito
ou quando se tratar de item de seguranca obrigatorio do automovel, danificado em viagem.

Art. 32 Os pedidos de adiantamento devem ser solicitados por meio de formulario proprio
conforme Anexo |, preenchido de forma clara, contendo os seguintes requisitos:

| - numero do processo, nome do requisitante, CPF, cargo ou fungdo e lotagdo do servidor
requisitante;
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Terga-feira, 15 de outubro de 2024

. Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

T 8 = T
Il - valor numérico da importancia solicitada e por extenso;
Il - finalidade do adiantamento;

IV - justificativa da necessidade do adiantamento correlacionando o interesse publico e os
beneficiarios do adiantamento, ressaltando as razées de urgéncia e excepcionalidade de
forma clara e objetiva;

V - data, assinatura e carimbo do solicitante e do superior imediato;
VI - que o material a ser adquirido ndo consta nos estoques;
VIl — autorizacdo do Diretor Superintendente.

Paragrafo unico. Os adiantamentos, em nenhuma hipotese, poderdo ter aplicagdo diversa
da finalidade prevista no respectivo pedido.

Art. 42 O processo de prestacdo de contas sera encaminhado ao Setor de Orcamento e
Contabilidade, apds a juntada dos seguintes documentos:

| - comprovantes revestidos das formalidades legais, tais como:
a) documentos fiscais, com o CNPJ da autarquia, de emissao obrigatdria;

b) recibos de pagamento, quando a operacdo envolver pessoas ou entidades dispensadas,
por lei, da emissdo de documentos fiscais;

c) bilhete de passagem no caso de viagens ou declaracao de check in eletrénico;
d) razdo da escolha do fornecedor ou executante;
e) justificativa do prego.

Il - comprovante de recolhimento do saldo com documentagdo de anulagdo de despesas
emitidas pela Tesouraria, se houver;

Il - relatério de prestacao de contas emitido conforme anexo Il;

IV - relatério de viagem demonstrando o objetivo das atividades realizadas nos destinos
visitados.

8§12 Consideram-se revestidos das formalidades legais os comprovantes originais, sem
emendas ou rasuras, que contenham, no minimo, os seguintes elementos:

1 - data de emissao;

Il - descricdo do servico contratado ou mercadoria adquirida que, neste caso, especificara
guantidade e valores unitarios e totais;

[l - qualificagdo do fornecedor;
IV - chancela, carimbo ou autenticagdo mecanica apostos no documento.

§2° Os comprovantes de despesas serdo obrigatoriamente emitidos em nome da autarquia,
com indicagdo do CNPJ, exceto nos casos de despesas de carater personalissimo, tais como:
bilhetes de viagem, despesas com deslocamento, desde que excepcionais e expressamente
justificaveis.

§3° Para as despesas de que trata o inciso Xl do art. 2°, deste ato normativo, serdo aceitas
copias dos comprovantes de despesas emitidas em nome do SAMAE ou do proprio
solicitante desde que devidamente atestada pelo superior imediato.
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Terga-feira, 15 de outubro de 2024

Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

§4° Para despesa de pronto pagamento, cujo valor seja inferior a 05 (cinco) UFESP, e na
impossibilidade de se obter comprovante, devera ser elaborada relagdo especifica,
indicando-se a data, a natureza, a circunstancia e o local onde tenha ocorrido.

Art. 52 E vedado ao solicitante do adiantamento efetuar o pagamento a si préprio.
Paragrafo Unico. A proibicio de que trata o caput deste artigo estende-se aos
corresponsaveis pelo adiantamento.

Art. 62 O responsavel pelo adiantamento responde integralmente por tributos incidentes
nas despesas realizadas e para as quais deixar de:

| - obter documento fiscal habil;

Il - reter ou recolher tributos, quando estiver obrigado por forca de lei.

Art. 72 O responsavel pelo adiantamento formalizard termo de quitagdo dos comprovantes
de despesa, incorrendo em falta funcional o servidor que prestar declaracio falsa.

Art. 82 O prazo para a prestacdo de contas ndo devera exceder 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento do adiantamento.

§1° A prestacdo de contas de adiantamento feita para despesa de viagens se fara dentro de
05 (cinco) dias, contados da data de regresso do funcionario.

§2° A prestacdo de contas dos adiantamentos realizados no més de dezembro deverdo ser
entregues, impreterivelmente, ateé o dia 23 do mesmo ano.

Art. 92 Os saldos de adiantamento ndo aplicados até 23 de dezembro de cada exercicio
serdo, obrigatoriamente, recolhidos a Tesouraria do SAMAE Tieté.

Art. 10 O Setor de Orgamento e Contabilidade mantera registro individualizado de todos os
responsaveis por adiantamentos, controlando, rigorosamente, os prazos para a prestacao
de contas.

Art. 11 E vedado o fracionamento da despesa para adequacio aos limites estabelecidos
neste ato normativo.

Art. 12 Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Documento assinado digitaimente
gonbr eueesmne:
verifigue em https:ffvalidar. iti.gov.br
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Terga-feira, 15 de outubro de 2024 Imprensa Oficial — Edicdo n° 328 - E

Servigo Autdnomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

ANEXO |
MODELO DE ABERTURA DE PROCESSO DE ADIANTAMENTO

Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

PROCESSO N¢: DEPARTAMENTO:

EU ;
CARGO .
CPF , SOLICITO QUE SEJA AUTORIZADA A CONCESSAQ DE

ADIANTAMENTO NO VALOR DE RS { )

PELO PRAZO DE | ) DIAS, CUJA APLICAGAD

ATENDERA AS DESPESAS DE

ESTOU CIENTE DAS DISPOSICOES CONTIDAS NAS LEGISLAGOES EM VIGOR, BEM COMO DE
QUE NAO HA O MATERIAL A SER ADQUIRIDO NO ESTOQUE DA AUTARQUIA.

ASSINATURAS

EM__ /  /
TOMADOR(A) DE ADIANTAMENTO CHEFE DO DEPARTAMENTO
AUTORIZO, EM Y
AUTORIZACAO DO

DIRETOR SUPERINTENDENTE < < 2 .
(Assinatura e Carimbo do Diretor Superintendente)
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Terga-feira, 15 de outubro de 2024 Imprensa Oficial — Edicdo n° 328 - E

Servigo Autdnomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

ANEXO I

MODELO DE PRESTAGAO DE CONTAS DO TOMADOR DE ADIANTAMETO e
RELATORIO CONSOLIDADO

Servigo Auténomo Municipal de Ag ua e Esgoto - SAMAE

PROCESSO N¢: DEPARTAMENTO:

Ao Departamento de Contabilidade,

Remeto, para a devida homologacdo, a inclusa Prestacdo de Contas relativa a Concessdo de

Adiantamento, no valor de RS ( )

cuja aplicagdo ocorreu na forma que dispde a legislagdo em vigor, requerendo, outrossim, a

baixa de responsabilidade. Anexo segue relatdrio consolidado e documentos comprobatarios.

Cordialmente,

Responével pela Aplicacdo do Recurso

Ciente: Diretor Superintendente
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Terga-feira, 15 de outubro de 2024

Imprensa Oficial — Edicdo n° 328 - E

Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

MODELO DE RELATORIO CONSOLIDADQ

RELATORIO CONSOLIDADO DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO
Processo n®:
Departamento:
Servidor responsével:
Data:
Valor: RS ( )
Valor Utilizado: RS ( )
Valor estornado: RS ( )
Nimero da Valor da
Data da Despesa| Nota Empresa Emissor: Nota Forma de Pagamento
Fiscal Fiscal
Local e Data:
Assinatura e Carimbo do
, / / Responsavel

Observagdo: (se houver)
Relacionar e juntar os documentos informados no artigo 42 deste Ato Normativo
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SECRETARIA DE FINANCAS

Demonstrativo da Aplicagédo no Ensino e no Fundeb, referente ao 3° Trimestre de 2024.

mprensa Oficial — Edicdo n° 328 - E

| CN-SIFEM CONEM |
I Prefeitura Municipal de Tisté |
| |
I APLICAGAO DOS RECURSOS PROPRIOS EM ENSINO I
1 {ART. 256 DA CONSTITUIGAC DO ESTADO DE SAO PAULO)

| PREFEITURA MUNICIPAL |
I I
| 08/10/2024 JANEIRC A SETEMBRO/2024 Pagina 11
I RECEITA DE IMPOSTOS | | APLICAGAC MINIMA CONSTITUCIONAL

I B R -1
1 PREVISAO ATUALIZADA ARRECADADO | | 1
| ATE O EXERCICIO ATE O PERIODO | | PARA O EXERCICIO ATE O TRIMESTRE

| =] |

| Préprios 46.363.272,30 33.959.313,20 | | |
| Transferéncias da Unido 51.429.266,15 38.125.516,12 | | TOTAL ( 25% ) 42.412.077,62 31.251.369,07 |
| Transferéncias do Estado 71.855.772,03 52.920.646,98 | | |
| =]

| Total 169. 648.310, 48 125.005.476,30 |

| Retengbes ac FUNDEB 23.871.082,73 17.648.332,55 |

L E T T e

| Receitas Liquidas 145.777.221,75 107.357.143,75 |

I DESPESAS PROPRIAS EM EDUCAGAOQ 1
| |
| D()TA(“.&O ATUALT ZADA DESPESA EMPENHADA DESPESA LIQUIDADA DESPESA PAGA |
I PARA O EXERcicIO ATE O TRIMESTRE ATE O TRIMESTRE ATE O TRIMESTRE

1 Valor % Valor % Valor % Valor % ]
| 1
1 DESPESAS TOTAIS 1
I I
| TOTAL * 37.371.515,74 29,90 32.815.595,81 26,25 31.981.496,57 25,58 1
| Ensino Fundamental * 9.321.733,72 7,46 7.417.486,53 5,93 7.068.474,92 5,65 |
| Educagdo Infantil * 10.401. 449,47 8,32 7.749.776,73 6,20 7.264.689,10 5,81 I
| Retengdes ao FUNDEB 17.648.332,55 14,12 17.648.332 ,55 14,12 17.648.332,55 14,12 1
I I
| UCOES |
| |
| ENSING FUNDAMENTAL |
| (-) Ganhos de Aplicagdes Financeiras 13.911, 60 0,01 13.911,60 0,01 13.911,60 0,01 |
| EDUCAGAO INFANTIL |
I (-) Ganhos de Aplicagdes Financeiras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1
| |
| FUNDEE RETIDO E NAO APLICADC WO RETORNO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1
R TR P R T R R R R R R T P R e P S R R R T T P T T T P T e T R D R S S R S S S S R T S ST R P R S R T P P A R T P R R S R R R R R R S P S S S T S N R RS S S P RN SN R R A AR AT R R R |
| DESPESAS LIQUIDAS

i ———— I
| Ensino Fundamental 9.307.822,12 7,45 7.403.574,93 5,92 7.054.563,32 5,64 1
| Educagdo Infantil 10.401.449,47 8,32 7.748.776,73 6,20 7.264.689,10 5,81 |
| Retengdes ao FUNDEB 17.648.332,55 14,12 17.648.332,55 14,12 17.648.332,55 14,12 |
| |
| ToOTAL 37.357.604,14 29,88 .801.684,21 26,24 31.967.584,97 25,57 |

NOTA.:
{*) Valores ndo informados considerando que na Lei Orgamentaria, a discriminagdo da despesa, guanto a sua natureza, foi claborada por categoria econfmica, grupo de natureza
aplicagdo, nos termos do artigo 6o. da Portaria Interministerial STN/SOF No. 163/2001 e alteragdes posteriores.

CONAM-ENSINOO-2024

de despesa e modalidade de

VLAMIR DE JESUS SANDET RICARDO MORETTI MORALES FRANCISCO PEDRO DALBONT NILZA BERNARDO COUTINHO
PREFEITO SECRETARTO DE FINANCAS TECNICO EM CONTABILIDADE SECRETARTA DE FJ]UCR(;;{O

T.C.- CRC-15P160932/0-1
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bro de 2024

Imprensa Oficial - Edigdo n

CN-SIFEM
Prefeitura Municipal de Tieté
APLICACAO COM RECURSOS DO FUNDEB
08/10/2024 JANEIRO A SETEMBRO/2024

RECEITA DO FUNDEB |

RETENQéES AOD FUNDEB

PREVISAO ATUALIZADA RECEBIDO |
PARA 0 EXERCICIOD ATE O TRIMESTRE

PREVISAD ATUALIZADA
PARA O EXERCICTO

RETIDO
ATE O TRIMESTRE

Impostos & Transferéncias de Impostos

Principal (I) 40.703.646, 40 30.153.646,34

35.497.022,09 17.648.332 55

APURA(;iG DO RESULTADO DO FUNDEB ATE O TRIMESTRE

|
Rendimentos de Aplicagdo Financeira (IT) 233.004, 46 171.504 ,46 |
|
Complementagio da Unido - VAAF
Principal (III) 50.000,06 0,00 ==
Rendimentos de Aplicagio Financeira (IV) | -
|
Complementagio da Unido - VAAT |
Principal (V)
Rendimentos de Aplicagdo Financeira (VI)
|
Complementagio da Unido - VAAR | -—
Principal (VII) 539,220,901 439.220,88 |

Rendimentos de Aplicagdo Financeira (VIII)

|
TOTAL (T+II+IIT+IVHVHVI4VII4VIIT) 41.525.871,83 30.764.371,68 |
|

TRANSFERENCIAS RECEBIDAS

RETENCOES

30.153.646,34 17.648.332,55

APLICACAD MINIMA - PROFISSIONAIS DA EDUCACAC BASTCA

DIFERENCA ( RECEBIDO - RETIDO )

Receitas FUMDEB, exceto Complementacédo

da Unific VAAR (T+IT+ITT+IV4VHVI) 40.986. 650,92

Profissionais da Educagdo Basica (70% do TOTAL,

exceto Complementagdo da Unido VAAR) 28.690.655,64

|

I

|

|
30.325.150,80 |
|

|
21.227.605,56 |
|

GANHO 12.505.313,79 PERDA
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CN-SIFFM CONAM

Prefeitura Municipal de Tieté

|

|

I =

| APLICAGAO COM RECURSOS DO FUNDEB
|

|

|

08/10/2024 JANETRO A SETEMERO/2024 Pagina

Terga-feira, 15 de outubro de 2024 mprensa Oficial — Edicdo n° 328 - E

APLICAGAO No EXERCICTO

DOTAGAC ATUALIZADA
PARA O EXERCICTO

DESPESA EMPENHADA
ATE O TRIMESTRE

DESPESA LIQUIDADA
ATE O TRIMESTRE

DESPESA PAGA
ATE © TRIMESTRE

|

|

Valor % Valor % Valor % Valor % |

| == = |
TOTAL (min. 90%)** * 30.481.230,71 99,08 30.481.230,71 99,08 30.481.230,71 99,08 |
PROFISSIONATS DA EDUCACAO BASICA* - exceto |
Complementacéo da Unido VAAR (min. 70%) * 23.636.314,03 77,94 23.636.314,03 77,94 23.636.314,03 77,94 |
PROFISSIONAIS DA EDUCACAO BASICAY — |
Complementagdo da Unido VAAR * 439.220,88 439.220,88 439,220,88 |
OUTRAS * 6.405. 695,80 6.405.695,80 6.405.695,80 |
————— - |
DEDUGOES |

————— - |
PROFISSIONALS DA EDUCACAO BASICA* - exceto Complementagio da Unido VAAR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |

{ - ) Despesas ¢/ Aposentados ( 3.1.90.01.00 ) 0,00 0,00 0,00 ]

{ - ) Despesas ¢/ Pensdes { 3.1.90.03.00 ) 0,00 0,00 0,00 |

( - } Outras Despesas com Inativos 0,00 0,00 0,00 ]
PROFISSIONATS DA EDUCAGAD BASICA* - Complementagio da Unido VAAR 0,00 0,00 0,00 |

( - ) Despesas ¢/ Aposentades ( 3.1.90.01.00 ) ]

{ - ) Despesas c/ Pensdes { 3.1.90.03.00 ) ]

{ - )} Outras Despesas com Inativos ]
OQUTRAS 0,00 0,00 Q0,00 |

{ - ) Despesas cf Aposentados { 3.1.90.01.00 ) ]

{ - ) Despesas cf Pensdes { 3.1.90.03.00 ) ]

( - ) Outras Despesas com Inativos |
***** B |
DESPESAS LIQUIDAS |

————— = |
TOTAL (min. 90%)** 30.481.230,71 99,08 30.481.230,71 99,08 30.481.230,71 99,08 |
PROFISSIONAIS DA BASICA* — exceto Complementagio da Unifio VAAR (min.70%) 23.636.314,03 77,94 23.636.314,03 77,94 23.636.314,03 77,94 |
PROFISSIONAIS DA EDUCACAO BASICA* - Complementagdo da Unido VAAR 439.220,88 439.220,88 439.220,88 |
OUTRAS 6.405.605, BO 6.405.655,80 6.405.695,80 |
|m=mms T e e S |
RECURSOS RECEBIDCS A TITULO DE COMPLEMENTACAD DA UNIAC VAAT - APLICACAO EM DESPESAS DE CAPITAL - art.27 Lei 14.113/2020 |

T e b a1 P o e e w= |
Total da Complementagio da Unido VAAT Arrecadado 0,00 ]
|=-=-— - |
Percentual minimo de aplicagdo - Despesa de Capital 15% |

| === |
DESPESA EMPENHADA DESPESA LIQUIDADA DESPESA PAGA |

|F=m = |
Complementagéo da Unidoc VAAT - Despesas de Capital 0,00 0,00 0,00 |
RECURSOS RECEBIDOS A TITULO DE COMPLEMENTACAC DA UNIAC VAAT - APLICACAO EM EDUCAGAC INFANTIL - art.28, caput e art.28, paragrafo unico da Lei 14.113/2020 |

=== e e e |
Percentual minimo de aplicacido - Educagio Infantil 50% |

| === o= |
DESPESA EMPENHADA DESPESA LIQUIDADA DESPESA PAGA |

oot e e e e e e e e T e e |
Complementagdo da Unido VAAT 0,00 0,00 0,00 ]

ok

Ne percentual de aplicagio dos profissionais da educagdo ndo sfo considerados os valores relativos ac VAAR, conforme Art. 26 da Lei 14.133/2020
Ho percentual de aplicagio dos recursos do FUNDEB sio considerados os valores relativos a Complementagio da UnidSo, conforme o paragrafo 3°, do Art. 25, da Lei 14.133/2020
NOTA:
(*) Valores nio informados considerando que na Lei Orgamentiria, a discriminagio da despesa, guanteo a sua natureza, foli elaborada por categoria econdmica, grupo de natureza de despesa e modalidade de
aplicagic, nos termos do artigo 6o. da Portaria Interministerial STN/SOF No. 163/2001 e alteragbes posteriores.
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